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PROCEDIMIENTO DE COMPARACION DE PRECIOS

Seccion |
Instrucciones a los Oferentes (IAQ)

1.1 Antecedentes

En ocasion de que el MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y MIPYMES (MICM) tiene interés de
trabajar un uso masivo de publicidad pagada para poder cumplir con sus atribuciones legales y poner a
disposicion de industriales, comerciantes, agroindustriales, emprendedores, sectores interesados, entre
otros, las resoluciones, mandatos y acciones como forma de que ellos estén en capacidad de conocer
oportunamente los anuncios relevantes y aprovechar los servicios que brinda este Ministerio, por lo que se
ha identificado la necesidad de realizar la contratacion de una agencia de medios que se ocupe de la gestion
y monitoreo de las colocaciones publicitarias del MICM en los distintos medios de comunicaciones, de
manera efectiva y monitorear su cumplimiento. Ha decidido celebrar un proceso de seleccion para la
contratacion de dicho servicio, en virtud de las disposiciones legales establecidas en la Ley No. 360-06 sobre
Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones, modificada por la Ley No. 449-06,
asi como su Reglamento de Aplicacion emitido mediante Decreto No. 543-12.

1.2 Objetivos y Alcance de los Términos de Referencia

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de clausulas juridicas, econémicas, técnicas y
administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos, exigencias, facultades,
derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, que deseen
participar en el proceso de seleccion para SERVICIOS DE AGENCIA DE MEDIOS PARA COLOCACION
DE LA PUBLICIDAD DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y MIPYMES (MICM. Llevada a cabo
por este MINISTERIO MICM) (Referencia: MICM-CP-2020-0011).

Por lo que este documento constituye la base para la preparacion de las propuestas a participar. Si el
Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacion requerida en los presentes Términos
de Referencia (TDRS) o presenta una informacion que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos
al mismo, el riesgo estaré a su cargo y el resultado podra ser el rechazo de su Propuesta.
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1.3 Precio de la Oferta

Los precios cotizados por el Oferente en el Formulario de Presentacion de Oferta Econdmica deberan
enumerarse detalladamente y cotizarse en desglose de cada item, con los respectivos impuestos
transparentados en referido Formulario.

El desglose de los componentes de los precios se requiere con el tnico propdsito de facilitar a la Entidad
Contratante la comparacién de las Ofertas.

El precio cotizado en el formulario de Presentacion de la Oferta Econémica debera ser el precio total de la
oferta, excluyendo cualquier descuento que se ofrezca.

1.4 Moneda de la Oferta

El precio en la Oferta debera estar expresado en moneda nacional, (Pesos Dominicanos, RDS$), a excepcion
de los Contratos de suministros desde el exterior, en los que podra expresarse en la moneda del pais de
origen de los mismos.

1.5 Normativa Aplicable

El proceso de Comparacion de Precios, el Contrato y su posterior ejecucion se regiran por la Constitucion
de la Republica Dominicana, Ley No. 340-06 sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras
y Concesiones, de fecha dieciocho (18) de agosto del 2006, su modificatoria contenida en la Ley No. 449-
06 de fecha seis (06) de diciembre del 2006; y su Reglamento de Aplicacion emitido mediante el Decreto
No. 543-12, de fecha Seis (06) de septiembre del 2012, por las normas que se dicten en el marco de la
misma, asi como por los presentes Términos de Referencia y por el Contrato a intervenir.,

Todos los documentos que integran el Contrato seran considerados como reciprocamente explicativos.

Para la aplicacion de la norma, su interpretacién o resolucion de conflictos o controversias, se seguira el
siguiente orden de prelacion:

1) La Constitucion de la Repdblica Dominicana;
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2) La Ley No. 340-06, sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones,
de fecha 18 de agosto del 2006 y su modificacion contenida en la Ley No. 449-06 de fecha seis (06)
de diciembre del 2006;

3) El Reglamento de Aplicacion de la Ley No. 340-06, emitido mediante el Decreto No. 543-12, de
fecha Seis (06) de septiembre del 2012;

4) Decreto No. 164-13 para fomentar la produccién nacional y el fortalecimiento competitivo de las
MIPYMES de fecha diez (10) de junio del 2013.

5) Resolucién No. 33-16, de fecha veintiséis (26) de abril del 2016 sobre fraccionamiento, actividad
comercial del registro de proveedores y rubro emitida por la Direccion de Contrataciones Publicas.

6) Resolucion 154-16, de fecha veinticinco (25) de mayo del 2016 sobre las consultas en linea emitida
por el Ministerio de Hacienda.

7) Las politicas emitidas por el Organo Rector.

8) El Términos de Referencia Especificas;

9) La Oferta y las muestras que se hubieren acompafiado;

10) La Adjudicacion;

11) El Contrato;

12) La Orden de Compra.

1.6 Organo Responsable del Proceso

El Organo responsable del proceso de Comparacion de Precios es el Comité de Compras y /
Contrataciones del Ministerio de Industria, Comercio y MiPymes (MICM), integrado por cinco (5) miembros O](‘/
y el Organo Administrativo competente para la adquisicion de los servicios a ser adquiridos, es la Entidad \
Contratante Representada por el Ministerio de Industria, Comercio y MiPymes (MICM), en la persona del

funcionario de mayor jerarquia de la institucién. EI Comité de Compras y Contrataciones esta integrado por:

El funcionario de mayor jerarquia de la institucion, o quien este designe, quien lo presidira; ‘ﬁ
El Director Administrativo Financiero de la entidad, o su delegado;

El Consultor Juridico de la entidad, quien actuara en calidad de Asesor Legal;

El Responsable del Area de Planificacion y Desarrollo o su equivalente;

El Responsable de la Oficina de Libre Acceso a la Informacion.
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1.7 Organo de Contratacién

El érgano administrativo competente para la contratacion de los bienes y servicios a ser adquiridos mediante
el presente proceso de Comparacion de Precios es EL MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y
MIPYMES, en la persona de la Maxima Autoridad Ejecutiva de la institucion.

Son atribuciones de la Entidad Contratante, sin carcter limitativo, las siguientes:

a) Definir la Unidad Administrativa que tendra la responsabilidad técnica de la gestion.

b) Nombrar a los Peritos.

c) Determinar funciones y responsabilidades por unidad participe y por funcionario vinculado al
proceso.

d) Cancelar, declarar desierta o nula, total o parcialmente la Licitacion, por las causas que considere
pertinentes. En consecuencia, podra efectuar otras Licitaciones en los términos y condiciones que
determine.

1.8 Exencion de Responsabilidades

El Comite de Compras y Contrataciones no estara obligado a declarar habilitado y/o Adjudicatario a ningtin
Oferente/Proponente que haya presentado sus Credenciales y/u Ofertas, si las mismas no demuestran que
cumplen con los requisitos establecidos en los presente Términos de Referencia Especificas.

1.9 De los Oferentes/ Proponentes Habiles e Inhabiles

Toda persona natural o juridica, nacional o extranjera que haya adquirido los Términos de Referencia,
tendran derecho a participar en la presente Comparacion de Precios, siempre y cuando retna las
condiciones exigidas y no se encuentre afectada por el régimen de prohibiciones establecido en la Ley 340-
06.

1.10 Demostracion de Capacidad para Contratar

Los Oferentes/Proponentes deben demostrar que:

Torre MICM  Avenida 27 de Febrero 306  Bella Vista Apartado Postal 10121 Santo Domingo Repiblica Dominicana
TELEFONO 809 685 5171 DESDE EL INTERIOR B09 200 5171 MICM.GOB.DO




6)

o
i)

GOBIERNO DE LA

REPUBLICA DOMINICANA

INDUSTRIA, COMERCIO
Y MIPYMES

Poseen las calificaciones profesionales y técnicas que aseguren su competencia, los recursos
financieros, el equipo y deméas medios fisicos, la fiabilidad, la experiencia y el personal
necesario para ejecutar el contrato.

No estan embargados, en estado de quiebra o en proceso de liquidacién; sus negocios no han
sido puestos bajo administracion judicial, y sus actividades comerciales no han sido
suspendidas ni se ha iniciado procedimiento judicial en su contra por cualquiera de los motivos
precedentes;

Han cumplido con sus obligaciones tributarias y de seguridad social:

Han cumplido con las demas condiciones de participacion, establecidas de antemano en los
avisos y los presente Términos de Referencia;

Se encuentran legalmente domiciliados y establecidos en el pais, cuando se trate de
licitaciones pUblicas nacionales:

Que los fines sociales sean compatibles con el objeto contractual:

1.11 Representante Legal

Todos los documentos que presente el Oferente/Proponente dentro de la presente Comparacion de Precios
deberan estar firmados por él, o su Representante Legal, debidamente facultado al efecto.

1.12 Subsanaciones

A los fines de la presente Comparacion de Precios se considera que una Oferta se ajusta sustancialmente
a los Términos de Referencia cuando concuerda con todos los términos y especificaciones de dichos
documentos, sin desviaciones, reservas, omisiones o errores significativos. La ausencia de requisitos
relativos a las credenciales de los oferentes es siempre subsanable.

La determinacion de la Entidad Contratante de que una Oferta se ajusta sustancialmente a los documentos
de la Comparacion de Precios se basara en el contenido de la propia Oferta, sin que tenga que recurrir a
pruebas externas.
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Siempre que se trate de erores u omisiones de naturaleza subsanable entendiendo por estos,
generalmente, aquellas cuestiones que no afecten el principio de que las Ofertas deben ajustarse
sustancialmente a los Términos de Referencia, la Entidad Contratante podra solicitar que, en un plazo breve,
el Oferente/Proponente suministre la informacion faltante.

Cuando proceda la posibilidad de subsanar errores u omisiones se interpretara en todos los casos bajo el
entendido de que la Entidad Contratante tenga la posibilidad de contar con la mayor cantidad de ofertas
validas posibles y de evitar que, por cuestiones formales intrascendentes, se vea privada de optar por ofertas
serias y convenientes desde el punto de vista del precio y la calidad.

No se podra considerar error u omisién subsanable, cualquier correccion que altere la sustancia de una
oferta para que se la mejore.

La Entidad Contratante rechazara toda Oferta que no se ajuste sustancialmente a los Términos de
Referencia. No se admitirdn correcciones posteriores que permitan que cualquier Oferta, que inicialmente
no se ajustaba a dichos Términos, posteriormente se ajuste al mismo.

1.13 Rectificaciones Aritméticas

Para fines de subsanaciones, los errores aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

a) Si existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total obtenida
multiplicando las cantidades parciales, prevalecera la cantidad parcial y el total serd corregido.

b) Sila discrepancia resulta de un error de suma o resta, se procedera de igual manera; esto es,
prevaleciendo las cantidades parciales y corrigiendo los totales.

c) Si existiere una discrepancia entre palabras v cifras, prevalecerd el monto expresado en
palabras.

Si el Oferente no acepta la correccién de los errores, su Oferta sera rechazada.
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Garantias

Los importes correspondientes a las garantias deberan hacerse en la misma moneda utilizada para la
presentacion de la Oferta. Cualquier garantia presentada en una moneda diferente a la presentada en la
Oferta sera descalificada sin mas tramite.

Los Oferentes/Proponentes deberan presentar las siguientes garantias:
1.14.1 Garantia de la Seriedad de la Oferta
Correspondiente al uno por ciento (1%) del monto total de la Oferta, con una vigencia minima de 90 dias.

PARRAFO |. La Garantia de Seriedad de la Oferta sera de cumplimiento obligatorio y vendra incluida dentro
de la Oferta Economica. La omision en la presentacion de la Oferta de la Garantia de Seriedad de Oferta o
cuando la misma fuera insuficiente, conllevara la desestimacion de la Oferta sin mas tramite.

1.23.2 Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato

Los Adjudicatarios cuyos Contratos excedan el equivalente en Pesos Dominicanos de Diez Mil Délares de
los Estados Unidos de Norteamérica con 00/100 (US$10.000,00), estan obligados a constituir una
Garantia Bancaria o Polizas de Fianzas de compafiias aseguradoras de reconocida solvencia en la
Republica Dominicana, con las condiciones de ser incondicionales, irrevocables y renovables, en el plazo
de Cinco (5) dias habiles, contados a partir de la Notificacion de la Adjudicacion, por el importe del CUATRO
POR CIENTO (4%) del monto total del Contrato a intervenir, a disposicion de la Entidad Contratante,
cualquiera que haya sido el procedimiento y la forma de Adjudicacion del Contrato. En el caso de que el
adjudicatario sea una Micro, Pequefia y Mediana Empresa (MIPYME) el importe de la garantia sera de un
UNO POR CIENTO (1%). La Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato debe ser emitida por una entidad
bancaria de reconocida solvencia en la Reptblica Dominicana.

La no comparecencia del Oferente Adjudicatario a constituir la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato,
se entendera que renuncia a la Adjudicacion y se procedera a la ejecucion de la Garantia de Seriedad de Ia
Oferta.
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Cuando hubiese negativa a constituir la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, la Entidad Contratante,
como Organo de Ejecucion del Contrato, notificara la Adjudicacion de los renglones correspondientes al
Oferente que hubiera obtenido la siguiente posicion en el proceso de Adjudicacion, conforme al Reporte de
Lugares Ocupados. El nuevo Oferente Adjudicatario depositarg la Garantia y suscribira el Contrato de
acuerdo al plazo que le serd otorgado por la Entidad Contratante, mediante comunicacion formal.

1.14.2 Garantia de Buen Uso del Anticipo

Los proponentes que resulten adjudicatarios de las Obras deberan presentar una garantia de anticipo
equivalente al monto que reciban en calidad de anticipo de las obras, el cual sera igual o menor al veinte
por ciento (20%) del monto total del contrato, y que sera amortizada en igual proporcion en cada certificado
0 avance de obra. La vigencia de la garantia debe ser de un (1) afio a partir de su emision.

1.14 Consultas

Los interesados podran solicitar a la Entidad Contratante aclaraciones acerca de los Términos de Referencia,
hasta la fecha que coincida con el CINCUENTA POR CIENTO (50%) del plazo para la presentacion de las
Ofertas. Las consultas las formularan los Oferentes por escrito, sus representantes legales, o quien éstos
identifiquen para el efecto. La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones, dentro del plazo previsto, se
encargara de obtener las respuestas conforme a la naturaleza de la misma.

Las Consultas se remitiran al Comité de Compras y Contrataciones, dirigidas a:

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y MIPYMES

Referencia: MICM-CCC-CP- 2020-0011

Direccion: Torre MICM, Av. 27 de febrero No. 306, Bella Vista.
Teléfonos: 809 685-5171 Ext.6285

Correo Electrénico: comprasycontrataciones@micm.gob.do

El Comité de Compras y Contrataciones podra emitir Circulares de oficio para dar respuesta a las Consultas
planteadas por los Oferentes/Proponentes con relacién al contenido de los Términos de Referencia,
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formularios, otras Circulares o anexos. Las Circulares se haran de conocimiento de todos los
Oferentes/Proponentes.

Seran notificadas a todos los oferentes que hayan adquirido los Términos de Referencia y publicadas en el
portal institucional y en el administrado por el Organo Rector. De considerarlo necesario, por iniciativa propia
0 como consecuencia de una Consulta, el Comité de Compras y Contrataciones podra modificar, mediante
Enmiendas, este Término de Referencia, formularios, otras Enmiendas o anexos. Las Enmiendas se haran
de conocimiento de todos los oferentes y se publicaran en el portal institucional y en el administrado por el
Organo Rector. Tanto las Enmiendas como las Circulares emitidas por el Comité de Compras y
Contrataciones pasaran a constituir parte integral y vinculante del presente Término de Referencia y, en
consecuencia, seran de cumplimiento obligatorio para todos los oferentes.

1.15 Comisién de Veeduria

Las Veedurias son el mecanismo de control social, que de manera mas concreta, acerca a la comunidad al
ejercicio y desempefio de la gestion publica y la funcion administrativa.

Los interesados podran contactar a la Comisién de Veeduria de MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO
Y MIPYMES, a través de los siguientes datos:

COMISION DE VEEDURIA
MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y MIPYMES (MICMM)
Nombre de contacto: GERARDO OROZCO
Teléfono: 809-688-5101 / 809-430-5810

Seccion I
Datos de la Comparacion de Precios (DCP)
2.1 Objeto de la Comparacion de Precios
Constituye el objeto de la presente convocatoria la contratacion de Servicios de agencia de medios para

colocacion de la publicidad del Ministerio de Industria, Comercio y MiPymes (MICM) de acuerdo con
las condiciones fijadas en los presente Términos de Referencia.

10
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2.2 Procedimiento de Seleccion

El procedimiento de seleccion aprobado por el Comité de Compras y Contrataciones del Ministerio de
Industria, Comercio y MiPymes para llevar a cabo el presente proceso es el de Comparacion de
Precios y se realizara mediante etapas maltiples.

2.3 Fuente de Recursos

El MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y MIPYMES, de conformidad con el articulo 32 del
Reglamento No. 543-12 de aplicacion de la Ley No. 340-06 sobre Compras y Contrataciones Publicas de
Bienes, Servicios y Obras, ha tomado las medidas previsoras necesarias a los fines de garantizar la
apropiacion de fondos correspondiente, dentro del Presupuesto del afio 2020, que sustentara el pago de
todos los bienes y servicios adjudicados y adquiridos mediante la presente Comparacion de Precios. Las
partidas de fondos para liquidar las entregas programadas seran debidamente especializadas para tales
fines, a efecto de que las condiciones contractuales no sufran ningun tipo de variacion durante el tiempo de
ejecucion del mismo.

2.4 Condiciones de Pago

La Entidad Contratante no podra comprometerse a entregar, por concepto de avance, un porcentaje mayor
al veinte por ciento (20%) del valor del Contrato. Este anticipo sera entregado una vez sea presentada la
garantia de buen uso del anticipo en forma de Péliza de Fianza.

En caso de que el adjudicatario del contrato sea una Micro, Pequefia y Mediana empresa (MIPYME) la
entidad contratante debera entregar un avance inicial correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor
del contrato, para fortalecer su capacidad econémica, contra la presentacion de la garantia del buen uso del
anticipo.

Los pagos seran conforme al valor total de las 6rdenes de colocacion publicitaria autorizada por el MICM
correspondiente a cada mes, mas la comision de intermediacion por honorarios de la adjudicataria.

Las facturas seran pagadas dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes, contados a partir de la fecha

de su recepcion satisfactoria por parte de la Direccion de Comunicaciones del MICM, en comprobacion de
los servicios prestados por cada mes.

b I
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EL MICM podra retener o deducir sumas que correspondan a impuestos u otros conceptos, segun la
legislacion dominicana.

El Proveedor no estara exento de ningtn pago de impuestos y por tanto seré el tnico responsable por
el pago de los gravamenes sobre las sumas percibidas bajo el mismo.

2.5 Cronograma de la Comparacion de Precios

ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION

lunes (5) de octubre del afio 2020
1. Publicacion llamado a participar en la

Comparacion de Precios.

Desde el lunes (5) de octubre del afio 2020
2. Periodo para el registro de los interesados

3. Periodo para realizar consultas por parte de los | viernes (9) de octubre del afio 2020
interesados.

Las Aclaraciones y consultas deben ser dirigirlas

via correo

comprasycontrataciones@micm.gob.do

en horario de 09:00 am A 04:00 pm

Telefono (809) 685-5171, Exts. 6038, 6044 y

6246

4. Plazo para emitir respuesta por parte del Comité | martes (13) de octubre del afio 2020
de Compras y Contrataciones.

5. Recepcion de Propuestas: “Sobre A” vy |jueves (15) de octubre del afio 2020
“Sobre B” y apertura de “Sobre A”
Propuestas Técnicas. Recepcion ofertas hasta las 10:00 am

Ante Depto. De Compras y Contrataciones del

MICM ubicado en el segundo piso de la Torre

MICM, Av. 27 de Febrero No. 306, Bella Vista. A

Ciudad de Santo Domingo.

R Z
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| Apertiira: 11:00 a1

Celebracion Acto de Apertura Sobres A de
manera remota y simultanea, a través de la
aplicacion Zoom Cloud Meetings.

6. Verificacion, Validacion y Evaluacion contenido
de las Propuestas Técnicas “Sobre A",

jueves (15) de octubre del afio 2020

7. Notificacién de errores u omisiones de
naturaleza subsanables.

viernes (16) de octubre del afio 2020

8. Periodo de subsanacion de ofertas

martes (20) de octubre del afio 2020

9. Periodo de Ponderacion de Subsanaciones

miércoles (21) de octubre del afio 2020

10. Notificacion ~ Resultados del Proceso de | jueves (22) de octubre del afio 2020
Subsanacién y Oferentes Habilitados para la
presentacion de Propuestas Econdmicas “Sobre
Bu
11. Apertura 'y lectura de Propuestas |viernes (23) de octubre del afio 2020
Econémicas “Sobre B” A partir de las 11:00 am
Celebracion Acto de Apertura Sobres
B de manera remota y simultanea, a
través de la aplicacién Zoom Cloud
Meetings.
12. Evaluacion Ofertas Econdmicas “Sobre B lunes (26) de octubre del afio 2020
13. Adjudicacion martes (27) de octubre del afio 2020
14. Notificacion y Publicacion de Adjudicacion miércoles (28) de octubre del afio 2020

Torre MICM  Avenida 27 de Febrero 306  Bella Vista
TELEFONO 809 685 5171

Apartado Postal 10121
DESDE EL INTERIOR 809 200 5171

Santo Domingo  Republica Dominicana
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15. Plazo para la constitucion de la Garantia | miércoles (4) de noviembre del afio 2020
Bancaria de Fiel Cumplimiento de Contrato

16. Suscripcion del Contrato viernes (20) de noviembre del afio 2020

17. Publicacion de los Contratos en el portal | lunes (23) de noviembre del afio 2020
institucion y en el portal administrado por el
Organo Rector.

2.6 Disponibilidad y Adquisicion de Términos de Referencia

Los Términos de Referencia estaran disponibles para quien los solicite, sin ningtn costo, en la sede central
del MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y MIPYMES (MICM), ubicado en la Avenida 27 de Febrero
numero 306, sector Bella Vista en el horario de 9:00 AM a 4:00 pm, de lunes a viernes, en la fecha indicada
en el Cronograma de la Licitacion y en la pagina Web de la institucion www.mic.gob.do y en el portal
administrado por el Organo Rector, www.comprasdominicana.gov.do, para todos los interesados.

El Oferente que adquiera los Términos de Referencia a través de la pagina Web de la institucion,
www.micm.gob.do o del portal administrado por el Organo Rector, www.comprasdominicana. gov.do, debera
enviar un correo electronico a comprasycontrataciones@mic.gob.do, o en su defecto, notificar al Depto. De
Compras y Contrataciones del MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y MIPYMES (MICM) sobre la
adquisicion del mismo, a los fines de que la Entidad Contratante tome conocimiento de su interés en
participar.

2.7 Conocimiento y Aceptacion de los Términos de Referencia

El solo hecho de un Oferente/Proponente participar en la Comparacion de Precios implica pleno
conocimiento, aceptacion y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos y su Representante Legal, a
los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin excepcion alguna, establecidos en los
presentes Términos de Referencia, los cuales tienen caracter juridicamente obligatorio y vinculante.

1%
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2.8 Descripcion del Servicio

Para el logro del objetivo propuesto en la presente contratacion, el Proponente debera realizar las
actividades que se indican a continuacion en el tiempo programado y entregar los informes parciales y el
informe final que le sea requerido, de conformidad con los objetivos, alcances y contenido.

2.8.1 Objeto y Alcance:

La presente contratacion tiene por objeto el servicio de agencia de medios para la gestion de la insercion de
publicidad en distintos medios de comunicacion social y soportes publicitarios (prensa, radio, television,
internet), las diferentes intervenciones de publicidad impulsadas desde la Direccién de Comunicaciones del
MICM, asi como su monitoreo de cumplimiento y reporte de impacto de los mismos.

El oferente debera brindar asesoria sobre los anuncios y diferentes campafias publicitarias e intervenciones
de marketing, con todas las acciones que pueden valorarse como necesarias para ello, para velar asi por
una mayor difusion de los actos impulsados desde el MICM. Sin embargo, el contrato se refiere
exclusivamente al servicio para la gestion de las inserciones de publicidad y no se incluyen en este contrato
las camparias publicitarias dependientes de los Organismos adscritos al MICM ni los anuncios oficiales
exigidos por las normas legales, ni la insercién de anuncios en boletines oficiales.

La Direccion de Comunicaciones del MICM determinara la estrategia de publicidad, sin embargo, el
Proveedor debera, cuando se le requiera, brindar al MICM asistencia técnica en cualquier aspecto
relacionado con la publicidad del MICM, su imagen y objetivos de promocion y asi también debera generar,
cuando se le requiera, piezas publicitarias multimedia, estrategia de comunicacion publicitaria, estrategia
creativa y para medios digitales, redes sociales, impresos, radio y television.

2.8.2. Ordenes de Publicidad y Monitoreo:

EL MICM cursara al adjudicatario las 6rdenes de insercion mensual o trimestral segun corresponda, con
indicacion de los medios y soportes a contratar, presupuestos, fechas y espacios, con el fin de que éste
proceda a su contratacion. La adjudicataria se encargara de la adaptacion y el envio, a su cargo, de los
diferentes originales a los medios seleccionados, asi como de la peticion de los avales y permisos necesarios
para todo ello. Asimismo, monitoreara y controlara que la insercion de anuncios contratados se realice
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conforme a las instrucciones impartidas desde la Direccion de Comunicaciones y verificara el cumplimiento
de las érdenes cursadas.

EI MICM se reserva el derecho de contratar directamente con los diversos medios, segun el procedimiento
vigente de la ley que rige la materia, la colocacién de anuncios o publicidad cuando el interés publico y de
la entidad asi lo requiera y se estime necesario. Asi también, la Direccion de Comunicaciones podra requerir,
ademas de la agencia adjudicataria y cuando lo considere conveniente, la elaboracién de planes concretos
de medios en funcién del presupuesto, de los objetivos de comunicacion y de su publico objetivo,
proponiendo los soportes mas adecuados en funcion de criterios de audiencia, costos, adecuacion al
producto a anunciar, penetracion y rentabilidad. E| proveedor debera elaborar las memorias que el MICM
considere necesarias en relacion con la ejecucion del contrato, con detalles de tareas y una evaluacion de
la prestacion de los servicios, identificando oportunidades de mejora, si las hubiera.

2.8.3. Control de pagos:

El adjudicatario sera el responsable de liquidar a los medios, programas y comunicadores contratados, de
conformidad al acuerdo econdmico indicado por el MICM, sin aplicacion de cargo alguno o comision. La
agencia adjudicataria tendra derecho a percibir la comision de agencia (establecida en la presente
contratacion, de conformidad a la oferta que sea presentada) por su gestion, la cual sera pagada por el
MICM.

2.9 Linea Grafica e Imagen:

El adjudicatario utilizara la Imagen y linea grafica del MICM que sera facilitada por la Direccion de
Comunicaciones de la entidad una vez firmado el contrato. La utilizacion de otros elementos exigira el
consentimiento expreso y escrito del MICM, siempre de manera previa.

2.10 Caracteristicas que debe poseer el proveedor:

El proveedor debe ser una Agencia Publicitaria con un minimo de cinco (5) afios de experiencia

comprobable, que no posea procesos judiciales abiertos o condenatorios por incumplimientos de contratos,
atrasos en pago de obligaciones o servicios.
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El Proveedor debe demostrar haber manejado con excelente desempefio los paquetes publicitarios de
empresas privadas solidamente posesionadas en el mercado y de instituciones del Estado. Estos
desempefios deben referirse a manejo de alto volumen de medios de manera simultanea (minimo veinte
medios; entre ellos radio, television, redes sociales y prensa).

Las agencias publicitarias interesadas tienen que disponer de un personal técnico con capacidad y cantidad
suficientes para gestionar la colocacion de publicidad que genere el Ministerio, evaluar y documentar el
desempefio de cada suplidor final y aportar resultados en materia de impacto y posicionamiento.

Debe contar con instalaciones fisicas idoneas para el trabajo en equipo, con suficiente espacio y confort
para trabajar convenientemente con los suplidores y parte del personal de la Direccion de Comunicaciones
que tenga que hacerlo puntualmente en sus oficinas.

Tiene que estar en capacidad de dar seguimiento continuo al grado de cumplimiento de todos los contratos
de colocacion que el Ministerio autorice a establecer.

2.11.1 Plazo y Lugar de Trabajo
La Convocatoria a comparacion de precios se hace sobre la base de un plazo para la ejecucion de los
trabajos de Seis (06) meses, con un cronograma estimado a nivel de cada producto, actividad o logro de

objetivos.

El Adjudicatario realizara su trabajo en todo el territorio nacional y contara con la orientacion de la Direccion
de Comunicaciones del MICM, la cual colaborara con éste y supervisara la prestacion del servicio.

2.12 Resultados o Productos Esperados
Los productos o resultados que debe entregar el Proponente que resulte Adjudicatario son los siguientes:

1. La empresa adjudicataria gestionara, en el marco de este contrato, la publicacion de los anuncios y/o
publicidad que le sean remitidos por el MICM.

2. A efectos de contratar las correspondientes colocaciones publicitarias, la empresa adjudicataria respetara,
en todo caso, la creatividad, contenido y forma de los anuncios que se determine por MICM, adecuandose
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a la imagen y linea grafica del mismo manteniendo los logotipos, colores, tipos de letra, etc. que determine
la Direccion de Comunicaciones del MICM.

3. El adjudicatario debera hacer la verificacion, durante todo el plazo de ejecucion del contrato, del
cumplimiento de las 6rdenes de insercion de conformidad a lo indicado por la Direccion de Comunicaciones
del MICM.

4. El adjudicatario presentara a la Direccion de Comunicaciones del MICM un informe quincenal del
monitoreo de cumplimiento de las contrataciones realizadas a los medios, programas o comunicadores.

5. El adjudicatario presentara reporte semanal sobre el impacto y medicion de audiencia de las
publicaciones.

6. El adjudicatario remitira un reporte de facturacion de los servicios objeto de este contrato, los cuales seran
con caracter mensual. detallando el nimero y tipo de anuncios insertados en el transcurso del mes anterior.

7. El adjudicatario realizara los pagos a los medios publicitarios, programas y comunicadores contratados,
conforme al acuerdo econémico autorizado por el MICM. Estos pagos deben realizarse dentro de un plazo
no mayor a siete (7) dias calendario, contados a partir de la fecha de recepcion del pago realizado por el
MICM a la agencia adjudicataria. El pago que el adjudicatario realice a las contrataciones de publicidad
dentro del ambito de la presente contratacion, no podran ser objeto de descuento alguno, que no sea el
relativo a los impuestos y deducciones que correspondan segun las leyes y normas de la DGII. A estos fines,
la agencia de medios debera remitir cada dos meses comprobacion del grado de cumplimiento de ella con
los suplidores finales del Ministerio, como condicion para comprobar que no acumula deudas y merece el
pago a tiempo en la forma establecida de las facturas.

8. El adjudicatario debera presentar cuando se le requiera, creatividad, disefio, produccién de piezas
audiovisuales para radio, television, periodicos impresos y redes sociales.

9. La agencia adjudicataria sera responsable de la calidad técnica de los trabajos que se encargue y de las
prestaciones y servicios realizados, asi como de evitar que ocurran omisiones, errores, metodos
inadecuados o conclusiones incorrectas en la gjecucion de las ordenes de inserciones que le remita el MICM
para gestionar.

18

Torre MICM  Avenida 27 de Febrero 306  Bella Vista  Apartado Postal 10121 Santo Domingo Repiblica Dominicana
TELEFONO 809 685 5171 DESDE EL INTERIOR 809 200 5171 MICM.GOB.DO

y.,



o
71\
o
GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

INDUSTRIA, COMERCIO
Y MIPYMES

10. La agencia adjudicataria facilitara toda la informacién necesaria para el adecuado cumplimiento de este
contrato, incluyendo audiencias, perfil y difusion de los medios. Asi mismo, y con la periodicidad que se
determine por el MICM, elaborara las memorias que se estimen convenientes en relacion con la ejecucion
del contrato, identificando oportunidades de mejoras.

11. La agencia adjudicataria debera prestar, sin derecho a pago suplementario, los servicios que se estimen
necesarios para el correcto desarrollo y cumplimiento del contrato, tales como asistencia a reuniones de
trabajo, informativas, entre otras asistencias afines.

12. La empresa debera contar con personal suficiente y cualificado para las tareas que se deben desarrollar
en ejecucion del presente contrato, y pondra a disposicion el personal necesario con la cualificacion téenica
adecuada para ello. A estos fines debera designar suficiente personal de contacto las 24 horas de cada dia,
los 7 dias de la semana, debiendo por tanto cubrir las necesidades contratadas fuera del horario laboral
normal, incluso los dias de fiesta y fines de semana, y debera poder ser contactado de forma permanente a
través de teléfono movil. Tanto el personal técnico como gerencial debera estar disponible para consultas
del Ministerio, responder cuestionarios y remision de informes ocasionales, asi como para ayudar al
Ministerio en la formulacion de estrategias, planes, programas y eventos donde la publicidad y la proyeccion
de acciones constituyan una necesidad.

Todos los productos seran propiedad de la Entidad Contratante, quien tiene el derecho de publicarlos y
hacerlos disponibles publicamente.

2.13 CONFIDENCIALIDAD:
El adjudicatario certifica que el personal a su cargo ha firmado una clausula de confidencialidad por la cual
se comprometen a no revelar la informacién que conozcan en funcion de su cargo o cometido durante la

prestacion del contrato y posteriormente al mismo.

Seran motivos de rescision del presente contrato la vulneracion del deber de secreto por el adjudicatario o
su personal, asi como el incumplimiento de la normativa sobre proteccion de datos de caracter personal.

2.12 Coordinacion, Supervision e Informes
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El Proponente que resulte Adjudicatario debera coordinar sus actividades con el personal designado por la
Direccion de Comunicaciones del MICM y laborara bajo la supervision de esta Direccion. Asimismo, debera
presentar los siguientes informes:

1. El adjudicatario presentara a la Direccion de Comunicaciones del MICM un informe quincenal del
monitoreo de cumplimiento de las contrataciones realizadas a los medios, programas o comunicadores.

2. El adjudicatario presentard reporte semanal sobre el impacto y medicion de audiencia de las
publicaciones.

3. El adjudicatario remitira un reporte de facturacion de los servicios objeto de este contrato, los cuales seran
con caracter mensual, detallando el nimero y tipo de anuncios insertados en el transcurso del mes anterior.

Estos informes deberan ser aprobados por la Direccion de Comunicaciones a fines de pago y verificacion
de cumplimiento de las obligaciones contractuales.

2.14 Presentacion de Propuestas Técnicas y Economicas “Sobre A” y “Sobre B”

Las Ofertas escaneadas en formato USB o DC, se presentaran en Sobres cerrados y rotulados con las
siguientes inscripciones:

NOMBRE DEL OFERENTE
(Sello social)
Firma del Representante Legal
COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES v
MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (MICM) 9
Referencia: MICM-CCC-CP-2020-0011 k
Direccion: Torre MICM, Av. 27 de Febrero No. 306,
Bella Vista.
Teléfono: 809 685-5171 Ext.6285 \g\

Estos Sobre contendra en su interior el CD o USB con la documentacion correspondiente al “Sobre A”

Propuesta Técnica y el CD o USB con la documentacién correspondiente al “Sobre B” Propuesta
Econodmica.
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Ninguna oferta presentada en término podré ser desestimada en el acto de apertura. Las que fueren
observadas durante el acto de apertura se agregaran para su analisis por parte de los peritos designados.

2.12 Lugar, Fecha y Hora

La presentacion de Propuestas “Sobre A" y “Sobre B" se efectuara en acto publico, ante el Comité de
Compras y Contrataciones y el Notario Publico actuante, de manera remota y simultanea a traves de la
aplicacién Zoom Cloud Meetings, para lo cual los oferentes interesados deberan enviar un correo a la
direccion: comprasycontrataciones@micm.gob.do e identificar el correo con el cual se debera afiadir para
ser invitado y participar de las aperturas virtuales (Apertura Sobre A y Apertura Sobre B), sin comprometer
la salud en estas etapas del proceso, en el horario y dia indicado en el Cronograma de actividades del
presente proceso y s6lo podréan postergarse por causas de Fuerza Mayor o Caso Fortuito definidos en el
presente Pliego de Condiciones Especificas o por medidas dispuestas por los érganos competentes ante la
situacion imperante debido a la pandemia por el COVID-19 (Coronavirus).

De igual manera, el Comité de Compras y Contrataciones del MICM informa que recibira las ofertas, en CD
o USB dentro de sus sobres correspondientes y en linea, a través del Portal Transaccional, a los fines de
que se facilite que los actos de aperturas se realicen de manera remota y simultanea, en el Departamento
de Compras y Contrataciones, sito Torre MICM, Av. 27 de Febrero No. 306, Bella Vista, Santo Domingo,
desde las 9:00 am hasta las 10:30 am, de los dias indicados.

La Entidad Contratante no recibira sobres que no estuviesen debidamente cerrados e identificados
segun lo dispuesto anteriormente.

2.13 Forma para la Presentacion de los Documentos Contenidos en el “Sobre A”
Los documentos contenidos en el “Sobre A” deberan ser presentados en original debidamente marcado
como “ORIGINAL” en la primera pagina del ejemplar debera firmarse en todas las paginas por el

Representante Legal, debidamente foliadas y deberan llevar el sello social de la compaiiia.

El “Sobre A” debera contener en su cubierta la siguiente identificacion:
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NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE

(Sello Social)

Firma del Representante Legal

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y MIPYMES (MICM)
PRESENTACION: OFERTA TECNICA

REFERENCIA: MICM-CCC-CP-2020-0011

2.14 Documentacion a Presentar

A. Documentacion Legal:

1. Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034)

2. Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042)

3. Registro actualizado de Proveedores del Estado (RPE) emitido por la Direccion General de
Contrataciones Publicas.

4. Declaracion Jurada (en original) donde se manifieste que no se encuentra afectado por ninguna
de las prohibiciones establecidas en el Articulo 14 de la Ley 340-06, donde manifieste si tiene o
no juicio con el Estado dominicano, sus entidades del Gobierno Central, de las Instituciones
Descentralizadas y Auténomas no Financieras, y de las Instituciones Publicas de la Seguridad
Social y de si esta sometido a un proceso de reestructuracion mercantil, con firma legalizada
por un Notario Publico.

5. Poder de representacion debidamente notariado, si se trata de una persona fisica que esta
siendo representada. Si se trata de sociedades, el Poder debe estar otorgado por el 6rgano
societario que establezcan los Estatutos Sociales o por quien se encuentre habilitado
legalmente para ello, si aplica. a,f'/

6. Certificacion de No Antecedentes Penales (original y actualizada) del representante legal ‘Q
elegido por la empresa para este proceso de compras.

7. Copia de los Estatutos Sociales, debidamente registrados y certificados por la Camara de
Comercio y Produccioén.

8. Lista de némina de accionistas con composicion accionaria actualizada, debidamente
registrada y certificada por la Camara de Comercio y Produccion. ﬁ:

\'J
ﬂ

9. Lista de presencia y Ultima asamblea general ordinaria anual, debidamente registrada y
22 l
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10. Copia de Cédula y/o Pasaporte del Responsable Legal del Contrato de la empresa para este
proceso de compras.

11. En caso de tratarse de una micro, pequefia o mediana empresa, debe presentar una certificacion
del Ministerio de Industria, Comercio y MiPymes que la avale dentro de esta clasificacion.

12. Certificacion actualizada, emitida por la Direccion General de Impuestos Internos (DGII) de estar
al dia en el pago de las obligaciones fiscales.

13. Certificacion de pago actualizada, emitida por la Tesoreria de Seguridad Social.

14. Certificacion de cuenta bancaria registrada en el SIGEF. (Esto en caso de ser adjudicatario,
debera presentarse posterior a la notificacion de adjudicacion)

15. Experiencia como contratista (SNCC.D.049)

B. Documentacién Financiera:
1. Estados Financieros del Ultimo ejercicio contable concluido, firmado por Contador Publico
Autorizado en cada uno de sus hojas.
2. IR-2 0 IR-1, segin aplique y sus anexos del Ultimo periodo fiscal.

C. Documentacion Técnica:

1. Oferta Técnica donde se detallen los bienes y servicios a suministrar (conforme a las
especificaciones técnicas suministradas).

2. Curriculo del personal propuesto para la prestacion del servicio, los cuales deben ser Licenciado
en Publicidad o Mercadeo o Comunicacion y tener por lo menos 5 afios de experiencia en la
realizacion de labores similares. Anexo a esto, se debe identificar al Director o Responsable de
la contratacién que debera adjuntar declaracién en la cual se comprometa que tendra la
disponibilidad para la presente contratacion de en horario consecutivo 24/7 y comunicacion
permanente conforme requieren estos términos de referencia

3. Constancia de Propiedad o Contrato de alquiler del local donde se encuentran las instalaciones
donde se ejecutara el proceso. (En caso de ser alquilado, adjuntar certificacion del propietario
o gestor del inmueble de estar al dia en los pagos de alquiler).

4. Referencias bancarias de manejo de cuentas con indicacion si tiene disponibilidad de crédito.

5. EL Proveedor debera tener al menos cinco 5 afios de experiencia tanto en el sector piblico
como en el privado. Debera adjuntar el formulario de Experiencia como Contratista/Proveedor ﬁ\
en este tipo de servicios (SNCC.D.049). En cuanto a la referencia de experiencia con empresas J
privadas estas deberan ser grandes empresas solidamente posesionadas en el mercado. De
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igual manera, el oferente debera demostrar experiencia en posicionamiento global, manejo de
situaciones de crisis, excelentes relaciones con los medios de comunicacion masiva en todas
sus plataformas de publicacion (impresos, digitales, diarios, semanarios, radio, television, redes
sociales). Estos desempefios deben referirse a manejo de alto volumen de medios de manera
simultanea (minimo veinte medios; entre ellos radio, television, redes sociales y prensa) y deben
ser demostrables.

6. Minimo tres (3) Certificaciones de clientes que hayan recibido servicios similares prestados y
recibidos satisfactoriamente, de los ultimos 12 meses.

7. Copia de facturas con comprobantes fiscal emitidas por tales servicios a los clientes que dan la
referencia citada en el numeral anterior de esta seccion.

8. Listado de clientes activos del Oferente, con indicacion de direccion, teléfonos y correo
electrénico.

Para los consorcios:
En adicion a los requisitos anteriormente expuestos, los consorcios deberan presentar:

1. Original del Acto Notarial por el cual se formaliza el consorcio, incluyendo su objeto, las
obligaciones de las partes, su duracion y la capacidad de ejercicio de cada miembro del
consorcio, asi como sus generales.

2. Poder especial de designacion del representante o gerente tnico del Consorcio autorizado por
todas las empresas participantes en el consorcio.

3. Acta de Asamblea General de cada socio del Consorcio que apruebe y autorice la
conformacion del Consorcio, asi como la designacion del representante ante el Consorcio.

2.15 Presentacion de la Documentacién Contenida en el “Sobre B”

A) Formulario de Presentacion de Oferta Econdmica (SNCC.F.033), presentado en Un (1) original
debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina de la Oferta, debera estar firmado &ﬂ/
en todas las paginas por el Representante Legal, debidamente foliada y debera llevar el sello social
de la compainia.

B) Garantia de la Seriedad de la Oferta. Correspondiente a Péliza de Fianza. La vigencia de la
garantia debera ser igual al plazo de validez de la oferta establecido en el numeral 3.8 del presente

Términos de Referencia. ‘ﬁ

El “Sobre B” debera contener en su cubierta la siguiente identificacion:
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NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE

(Sello Social)

Firma del Representante Legal

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y MIPYMES
PRESENTACION: OFERTA ECONOMICA
REFERENCIA: MICM-CCC-CP-2020-0011

Las Ofertas deberan ser presentadas Unicas y exclusivamente en el formulario designado al efecto,
(SNCC.F.033), siendo invalida toda oferta bajo otra presentacién.

La Oferta Econdmica debera presentarse en Pesos Dominicanos (RD$). Los precios deberan expresarse
en dos decimales (XX.XX) que tendran que incluir todas las tasas (divisas), impuestos y gastos que
correspondan, transparentados e implicitos segun corresponda.

El Oferente/Proponente que cotice en cualquier moneda distinta al Peso Dominicano (RD$), se auto-
descalifica para ser adjudicatario.

Los precios no deberan presentar alteraciones ni correcciones y deberan ser dados en la unidad de
medida establecida en el Formulario de Oferta Econdmica.

Seccion lll
Apertura y Validacion de Ofertas

3.1 Procedimiento de Apertura de Sobres
La apertura de Sobres A y B, se realizard en acto publico en presencia del Comité de Compras y
Contrataciones y del Notario Publico actuante, en la fecha, lugar y hora establecidos en el Cronograma de

Comparacion de Precios.

Una vez pasada la hora establecida para la recepcion de los Sobres de los Oferentes/Proponentes, no se

aceptara la presentacion de nuevas propuestas, aunque el acto de apertura no se inicie a la hora sefialada.
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3.3 Validacion y Verificacion de Documentos

Los Peritos procederan a la validacion y verificacion de los documentos contenidos en el referido “Sobre A”,
Ante cualquier duda sobre la informacién presentada, podran comprobar, por los medios que consideren
adecuados, la veracidad de la informacion recibida.

En los casos en que se presenten desviaciones, reservas, omisiones o errores de naturaleza o tipo
subsanables, los Peritos Especialistas procederan de conformidad con los procedimientos establecidos en
los Términos de Referencia.

3.4 Criterios de Evaluacion

Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar los
siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE / NO CUMPLE”:

Elegibilidad: Que el Proponente esta legalmente autorizado para realizar sus actividades comerciales en el
pais y ha aportado toda la documentacion requerida de manera correcta, por lo que es demostrable que
esta cumple cabalmente con los requerimientos exigidos para la contratacién que se trata. De igual manera,
el oferente debera demostrar poseer capacidad financiera para cumplir con la prestacion del servicio con
puntualidad de manera consecutiva e ininterrumpida, por lo que debera proveer pruebas de tener estabilidad
economica suficiente para asumir las obligaciones que ponga a cargo la adjudicacion del presente proceso.

Capacidad técnica: Que el proponente demuestre que esta técnicamente capacitado para suplir las
necesidades suministradas en estos términos de referencia.

Experiencia: Que el Proponente posea la experiencia minima requerida en estos términos de referencia en
la realizacion de labores similares, con evidencia fidedigna que brinda tales servicios de manera regular y
consecutiva, constituyendo su actividad comercial principal. De manera particular se evaluara que la
experiencia posea referencia de satisfaccion.
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METODO DE EVALUACION 1

CRITERIOS DE EVALUACION

Elegibilidad

CUMPLE/NO
CUMPLE

Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034)

Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042)

Registro actualizado de Proveedores del Estado (RPE) emitido por la
Direccion General de Contrataciones Publicas.

Declaracion Jurada (en original) donde se manifieste que no se
encuentra afectado por las prohibiciones establecidas en el Articulo 14
de la Ley 340-06, donde manifieste si tiene o no juicio con el Estado
dominicano, sus entidades del Gobierno Central, de las Instituciones
Descentralizadas y Auténomas no Financieras, y de las Instituciones
Publicas de la Seguridad Social y de si esta sometida a un proceso de
reestructuracién mercantil, con firma legalizada por un Notario Publico.

Certificacion de No Antecedentes Penales (original y actualizada) del
representante legal elegido por la empresa para este proceso de
compras.

Copia de los Estatutos Sociales, debidamente registrados vy
certificados por la Camara de Comercio y Produccion.

Lista de némina de accionistas con composicion accionaria actualizada,
debidamente registrada y certificada por la Cadmara de Comercio y
Produccion.

Lista de presencia y Ultima asamblea general ordinaria anual,
debidamente registrada y certificada por la Camara de Comercio y
Produccion.

Copia de Cédula y/o Pasaporte del Responsable Legal del Contrato de
la empresa para este proceso de compras.

Certificacion actualizada, emitida por la Direccion General de
Impuestos Internos (DGII) de estar al dia en el pago de las obligaciones
fiscales.
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Certificacion de pago actualizada, emitida por la Tesoreria de
Seguridad Social

Poder de representacion debidamente notariado, si se trata de una
persona fisica que esté siendo representada. Si se trata de sociedades,
el Poder debe estar otorgado por el 6rgano societario que establezcan
los Estatutos Sociales o por quien se encuentre habilitado legalmente
para ello, si aplica.

En caso de tratarse de una micro, pequefia 0 mediana empresa, debe
presentar una certificacion del Ministerio de Industria, Comercio y
MiPymes que la avale dentro de esta clasificacion,

Estados Financieros del ultimo ejercicio contable concluido, firmado por
Contador Publico Autorizado en cada uno de sus hojas.

IR-2 0 IR-1, seglin aplique y sus anexos del Gltimo periodo fiscal.

Capacidad técnica

Oferta Técnica donde se detallen los bienes Y servicios a suministrar
(conforme a las especificaciones técnicas suministradas).

Curriculo del personal propuesto para la prestacion del servicio, los
cuales deben ser Licenciado en Publicidad o Mercadeo o Comunicacion
y tener por lo menos 5 afios de experiencia en la realizacion de labores
similares. Anexo a esto, se debe identificar al Director o Responsable
de la contratacion que debera adjuntar declaracion en la cual se
comprometa que tendra la disponibilidad para la presente contratacion
de en horario consecutivo 24/7 y comunicacion permanente conforme
requieren estos términos de referencia

Constancia de Propiedad o Contrato de alquiler del local donde se
encuentran las instalaciones donde se ejecutara el proceso. (En caso
de ser alquilado, adjuntar certificacion del propietario o gestor del
inmueble de estar al dia en los pagos de alquiler).

Referencias bancarias de manejo de cuentas con indicacion si tiene
disponibilidad de crédito.

Experiencia
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EL Proveedor debera tener al menos cinco 5 afios de experiencia tanto
en el sector publico como en el privado. Debera adjuntar el formulario
de Experiencia como Contratista/Proveedor en este tipo de servicios
(SNCC.D.049). En cuanto a la referencia de experiencia con empresas
privadas estas deberan ser grandes empresas sdlidamente
posesionadas en el mercado. De igual manera, el oferente debera
demostrar experiencia en posicionamiento  global, manejo de
situaciones de crisis, excelentes relaciones con los medios de
comunicacion masiva en todas sus plataformas de publicacion
(impresos, digitales, diarios, semanarios, radio, television, redes
sociales). Estos desempefios deben referirse a manejo de alto volumen
de medios de manera simultanea (minimo veinte medios: entre ellos
radio, television, redes sociales y prensa) y deben ser demostrables,
Minimo tres (3) Certificaciones de clientes que hayan recibido servicios
similares prestados y recibidos satisfactoriamente, de los Gltimos 12
meses.

Copia de facturas con comprobantes fiscal emitidas por tales servicios
a los clientes que dan la referencia citada en el numeral anterior de esta
seccion.

Listado de clientes activos del Oferente, con indicacion de direccion,
teléfonos y correo electronico.

Nota: Si el proveedor cumple con la totalidad de los requerimientos, sera habilitado para la apertura del
Sobre B, y sera elegido como adjudicatario el proveedor que presenta la oferta mas econémica.

3.8 Plazo de Mantenimiento de Oferta

Los Oferentes/Proponentes deberan mantener las Ofertas por el termino de Noventa (90) dias habiles {4/
contados a partir de la fecha del acto de apertura.

La Entidad Contratante, excepcionalmente podra solicitar a los Oferentes/Proponentes una prorroga, antes
del vencimiento del periodo de validez de sus Ofertas, con indicacion del plazo. Los Oferentes/Proponentes \_ﬁ:
podran rechazar dicha solicitud, considerandose por tanto que han retirado sus Ofertas, por lo cual la Entidad
Contratante procedera a efectuar la devolucion de la Garantia de Seriedad de Oferta ya constituida. Aquellos
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que la consientan no podran modificar sus Ofertas y deberan ampliar el plazo de la Garantia de Seriedad de
Oferta oportunamente constituida.

3.9 Evaluacion Oferta Econdmica

El Comité de Compras y Contrataciones evaluara y comparara tnicamente las Ofertas que se ajustan
sustancialmente al presente Términos de Referencia y que hayan sido evaluadas técnicamente como
CONFORME, bajo el criterio de la mejor calidad ofertada al mejor precio. Sera fundamental la calidad de Ia
oferta de los alimentos.

Seccion IV
Adjudicacion

4.1 Criterios de Adjudicacion

El Comité de Compras y Contrataciones evaluara las Ofertas dando cumplimiento a los principios de
transparencia, objetividad, economia, celeridad y demas, que regulan la actividad contractual, y comunicara
por escrito al Oferente/Proponente que resulte favorecido. Al efecto, se tendran en cuenta los factores
econdmicos y técnicos més favorables.

La Adjudicacion sera decidida a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta cumpla con los requisitos
exigidos y sea calificada como la mas conveniente para los intereses institucionales, teniendo en cuenta la
calidad, el precio y las demas condiciones que se establecen.

Si se presentase una sola Oferta, ella debera ser considerada y se procedera a la Adjudicacion, si habiendo
cumplido con lo exigido en los Términos de Referencia, se le considera conveniente a los intereses de Ia
Institucion.

4.2 Inicio de Ejecucién

Una vez formalizado el correspondiente Contrato de Servicios entre |a Entidad Contratante y el Proveedor,

éste Ultimo iniciara la ejecucion del Contrato, sustentado en el Plan de Trabajo y Cronograma de Entrega
que forma parte constitutiva, obligatoria y vinculante de los presente Términos de Referencia.
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Seccion V
Obligaciones

5.2 Responsabilidades del Proveedor
El Contratista sera responsable de:

a) Cumplir las prestaciones por si en todas las circunstancias, salvo caso fortuito o fuerza mayor, o por actos
0 incumplimiento de la autoridad administrativa, que hagan imposible la ejecucion del Contrato.

b) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del Contrato se impartan por parte de la Entidad
Contratante.

¢) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones.

d) No acceder a peticiones 0 amenazar de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

e) Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el objeto del desarrollo
del Contrato.

5.2 Obligaciones del Proveedor
Son obligaciones del Contratista:

a) Emplear Unicamente técnicos competentes y experimentados en sus especialidades respectivas,
asi como personal y jefes del equipo capaces para garantizar la debida ejecucion del servicio.

b) Emplear mano de obra especializada, semi-especializada y sin especializar que permita el cabal
cumplimiento de todas sus obligaciones en virtud del Contrato con estricto cumplimiento de los
plazos de ejecucion.

c) Garantizar la seguridad de las personas, los servicios y proteccion del medio ambiente.
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Proteger a la Entidad Contratante frente a cualquier reclamacion de terceros por concepto de
indemnizacion por dafios de cualquier naturaleza como consecuencia de |a ejecucion del presente
Contrato por el Proveedor, y su respectivo personal.

Contratar todos los seguros obligatorios previstos por la reglamentacion vigente, para la ejecucion
del servicio.

Cumplir las prestaciones por si en todas las circunstancias, salvo caso fortuito o fuerza mayor, 0 por
actos o incumplimiento de la autoridad administrativa, que hagan imposible la ejecucion del
Contrato.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del Contrato se impartan por parte de la Entidad
Contratante.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones.

No acceder a peticiones 0 amenazar de quienes actlien por fuera de la Ley con el fin de hacer u
omitir algin hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el objeto del
desarrollo del Contrato.

Seccion VI

Disposiciones Sobre los Contratos

6.1 Validez del Contrato

El Contrato sera valido cuando se realice conforme al ordenamiento juridico y cuando el acto definitivo de
Adjudicacion sea emitido.
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6.2 Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato

La Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato correspondera a Péliza de Fianza. La vigencia de la garantia
sera de Seis (6) Meses, contados a partir de la constitucion de la misma hasta el fiel cumplimiento del
contrato, por un monto equivalente al 4% del monto adjudicado.

En caso de ser MIPYME la misma puede ser por un valor equivalente al 1% del monto total adjudicado, para
esto debe depositar la Certificacion emitida por el Ministerio de Industria, Comercio y MiPymes acredite tal
condicion.
6.3 Perfeccionamiento del Contrato
Para su perfeccionamiento deberan seguirse los procedimientos de contrataciones vigentes, cumpliendo
con todas y cada una de sus disposiciones y el mismo debera ajustarse al modelo que se adjunte al presente
Pliego de Condiciones Especificas, conforme al modelo estandar el Sistema Nacional de Compras y
Contrataciones Publicas.
6.4 Plazo para la Suscripcion del Contrato
Los Contratos deberan celebrarse en el plazo que se indique en los presentes Términos de Referencia; no
obstante a ello, deberan suscribirse en un plazo no mayor de veinte (20) dias habiles, contados a partir de
la fecha de Notificacion de la Adjudicacion.
6.5 Incumplimiento del Contrato
Se considerara incumplimiento del Contrato:

a. Siel Proveedor no ejecuta todas las obligaciones requeridas a total y completa satisfaccion

del Contratista.

b. Siel Proveedor viola cualquier término o condiciones del Contrato.

En el evento de terminacion del Contrato, el Proveedor tendra derecho a ser pagada por todo el trabajo

adecuadamente realizado hasta el momento en que el Contratista le notifique la terminacion.
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6.6 Efectos del Incumplimiento

Elincumplimiento del Contrato por parte del Proveedor determinara su finalizacion y supondra para el mismo
la ejecucion de la Garantia Bancaria de Fiel Cumplimiento del Contrato, procediéndose a contratar al
Adjudicatario que haya quedado en el segundo lugar.

En los casos en que el incumplimiento del Proveedor constituya falta de calidad de los servicios ejecutados
0 causare un dafio o perjuicio a la institucion, o a terceros, la Entidad Contratante podra solicitar a la
Direccion General de Contrataciones Publica, en su calidad de Organo Rector del Sistema, su inhabilitacion
temporal o definitiva, dependiendo de la gravedad de la falta.

6.7 Ampliacion o Reduccion de la Contratacion

La Entidad Contratante podra modificar, disminuir o aumentar hasta el cincuenta por ciento (50%), del
monto del Contrato original del servicio, siempre y cuando se mantenga el objeto de la contratacion cuando
se presenten circunstancias que fueron imprevisibles en el momento de iniciarse el proceso de contratacion,
y esa sea la Unica forma de satisfacer plenamente el interés piblico

6.8 Finalizacion del Contrato

El Contrato finalizara por vencimiento de su plazo, o por la concurrencia de alguna de las siguientes
causas de resolucion:

> Incumplimiento del Proveedor

» Incursion sobrevenida del Proveedor en alguna de las causas de prohibicion de contratar con
la Administracion Plblica que establezcan las normas vigentes, en especial el Articulo 14 de
la Ley No. 340-06, sobre Compras y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios, Obras y
Concesiones.

6.9 Vigencia del Contrato
La vigencia del Contrato sera de seis (6) meses, a partir de la fecha de la suscripcion del mismo y hasta su

fiel cumplimiento, de conformidad con el Cronograma de Ejecucion, el cual formaré parte integral y vinculante
del mismo.
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Seccion VI

Formularios
7.1 Formularios Tipo

El Oferente/Proponente deberd presentar sus Ofertas de conformidad con los Formularios determinados en
el presente Términos de Referencia Especificas, los cuales se anexan como parte integral del mismo.

7.2 Anexos

Modelo de Contrato de Suministro de Bienes (SNCC.C.023)
Formulario de Oferta Economica (SNCC.F.033)

Presentacion de Oferta (SNCC.F.034)

Garantia bancaria de Fiel Cumplimiento de Contrato (SNCC.D.038)
Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042)

Curriculo del Personal Profesional propuesto (SNCC.D.045)

Experiencia profesional del Personal Principal (SNCC.D.048)

Experiencia como Contratista (SNCC.D.049)

Formulario de Entrega de Muestra (SNCC.F.056)

. Modelo de Declaracion Jurada legalizada por un Notario Piblico de que no se encuentra afectado
por ninguna de las prohibiciones establecidas en el Articulo 14 de la Ley 340-06, donde manifieste
si tiene o no juicio con el Estado dominicano, sus entidades del Gobierno Central, de las Instituciones [l/
Descentralizadas y Auténomas no Financieras, y de las Instituciones Publicas de la Seguridad @\

NN

- ©
o -

Social y de si esta sometido a un proceso de reestructuracién mercantil.

35

Torre MICM  Avenida 27 de Febrero 306 Bella Vista  Apartado Postal 10121 Santo Domingo  Republica Dominicana /
TELEFONO 809 685 5171 DESDE EL INTERIOR 809 200 51N MICM.GOB.DO



